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Tâches Description Remarques 

Étape 1 : Gestion des comptes 
  
Ouvrir la gestion de l’ordinateur et accéder à la gestion des utilisateurs et groupes locaux pour créer 
des comptes et des groupes 
 

 
 

 
Ouvrir l’invite de commandes 

en tant qu’Administrateur 
depuis votre ordinateur 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 
 
  
Taper la commande : 
‘’compmgmt.msc’’ pour ouvrir 
la gestion de l’ordinateur 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 
 
 
Vous voilà dans l’interface de 
la Gestion de l’ordinateur 
 
 
 
 
 
 

 

 



 

 
 
 
 
 
Dans le menu, 

cliquer sur 
Utilisateurs 

 

 

 
 
 
 

Faites un clic 
droit et créer un 

Nouvel 
utilisateur 

  

 
 
 

Faites un 
premier 

utilisateur 
nommé ADMIN 

avec ces 
conditions : 

‘’l’utilisateur ne 
peut pas 

changer de mot 
de passe’’ et ‘’le 
mot de passe 

n’expire jamais’’ 
 

Répéter cette 
étape en créant 

un utilisateur 
PROF et 
ELEVE 

     
 
Par défaut ce sera la 
première case qui 
sera cocher, il faut la 
décocher pour pas 
que l’utilisateur 
doivent changer son 
mot de passe à la 
prochaine ouverture 
de session 
 
 
Comme mot de passe 
mettre :  
Pa$$word 



 
 

 
 
 
 

Maintenant, 
aller dans le 

dossier 
Groupes 

   

 
 
Faites un clic 
droit et cliquer 
sur ‘’Nouveau 
groupe’’ 

  



 
 
 
 
 
Mettre ETAB 
comme nom de 
groupe et 
cliquer sur 
‘’Créer’’ 
 
 
Répéter l’étape 
en créant un 
deuxième 
groupe nommé 
‘’ENSE’’ 

  

 
 
 
 

Vos deux 
groupes sont 
maintenant 

créé 

  



 
 

Nous allons 
maintenant 
ajouter les 
comptes dans 
les groupes, 
pour cela, 
ouvrez le 
groupe ENSE. 
 
Dans le groupe 
ENSE, cliquer 
sur ‘’Ajouter’’ 

  

 
 
 
Entrer le nom 
du compte et 
cliquer sur 
vérifier pour 
ajouter le 
compte voulu. 

  

 
 
Votre compte 
est maintenant 
sélectionné, il 
ne reste plus 
qu’à l’ajouter en 
appuyant OK 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
Une fois votre 
compte ajouté 
au groupe, 
cliquer sur 
‘’Appliquer’’ 
pour valider vos 
changements. 

 

 
 

 
 
 

 
 
Ouvrez ensuite 
le groupe ETAB 
et refaite les 
mêmes étapes 
précédentes en 
ajoutant les 
utilisateurs 
PROF et 
ELEVE 

 

 

 
 
Pour ajouter plusieurs 
utilisateurs à la fois 
mettre un ‘’ ;’’ entre 
chaque utilisateur 
 
Exemple :   
PROF;ADMIN ;ELEVE 



 
 
 
 
Vos deux 
comptes, PROF 
et ELEVE sont 
maintenant 
ajouté au 
groupe ETAB 

                

 
 
 
 
Et pour finir, 
mettre le 
compte ADMIN 
dans le groupe 
Administrateurs 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Étape 2 : Partages et Autorisations NTFS  
  
Créer des dossiers pour les mettre en partage et gérer les autorisations NTFS 
 

 
 
 
Tout d’abord créer un dossier 
‘’PARTAGES’’ dans votre 
Disque local (C:) 
 
 
 

 

 

 
 Ouvrez votre dossier 
PARTAGES pour y créer 
quatre autres dossiers 
 
 
 
 
 
  

 

 

 
 
 
 
 
Dans le dossier PARTAGES, 
créer les dossiers : CLASSE, 
DOCPROFS, LOGICIELS et 
PUBLIC 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

 
 
 
 

 



 
 
 
Rechercher calc.exe dans la 
barre de recherche Windows, 
clic droit sur calc.exe et 
ouvrez l’emplacement du 
fichier. 

  

 
 
Une fois dans le dossier du 
fichier calc.exe, copier le 
fichier pour pouvoir le coller 
dans vos dossiers CLASSE 
et LOGICIELS 

 

 

 
 
Coller le fichier calc.exe dans 
le dossier CLASSE, et faites 
de même pour le dossier 
LOGICIELS 

  



 
 
 
Votre fichier calc.exe est 
maintenant copier dans les 
dossiers voulu 

  

 
  
 
 
Pour attribuer des 
autorisations au dossier 
‘’CLASSE’’ faite un clic droit 
et propriétés 

  

 
 
 
 
Dans l’onglet sécurité, cliquer 
sur ‘’Avancé’’ pour ouvrir le 
menu permettant de 
désactiver l’héritage 

 

 

 

 

 

 



 
 
 
 
 
 
Cliquer sur désactiver 
l’héritage 

  

 
 
 
Choisissez de 
‘’Convertir les 
autorisations héritées 
en autorisations 
explicités sur cet 
objet’’ 

  

 
 
 
 
Ensuite toujours dans 
l’onglet Sécurité, 
cliquer sur ‘’Avancé’’ 

  



 
 
 
 
Supprimer 
‘’l’Utilisateurs 
authentifiés’’ 

  

 
 
 
Nous allons maintenant 
ajouter des 
autorisations sur le 
groupe d’utilisateurs 
‘’ENSE’’, cliquer sur 
‘’Modifier’’ 

  

 
 
 
Ensuite cliquer sur 
Ajouter 

  



 
 
 
Entrez le nom du 
groupe ‘’ENSE’’ et OK 

 

 

 
 
 
Autoriser au groupe 
ENSE un Contrôle total 
sur le dossier Classe  

  

 
 
 
Ajouter l’utilisateur 
ELEVE  

  



 
 
Donner lui les 
Autorisations voulu 

  

 
 
Accéder aux 
paramètres du dossier 
LOGICIELS, dans 
l’onglet Sécurité ajouter 
le groupe ETAB 

  

 
 
 
Donner ces 
autorisations au groupe 
ETAB 

  
 
Le groupe ETAB ne 
pourra ni modifier ni 
écrire dans le 
dossier LOGICIELS 



 
 
 
 
Accéder aux 
paramètres du dossier 
DOCPROFS, dans 
l’onglet Sécurité ajouter 
le groupe ENSE 

  

 
 
 
 
Donner ces 
autorisations au groupe 
ENSE 

  

 

 

 

 

 



 
 
 
 
Accéder aux 
paramètres du 
dossier PUBLIC, 
dans l’onglet 
Sécurité cliquer 
sur Modifier 

  

 
 
 
 
 
Cliquer sur 
Ajouter 

  



 
 
 
Ensuite cliquer 
sur Avancé 

  

 
 
 
 
Ensuite sur 
‘’Rechercher’’ 

  

 
 
 
Sélectionner le 
‘’CREATEUR 
PROPRIÉTARE’’ 
Qui est un 
groupe system 
gérer par le 
système 
d’exploitation  

  



 
 
 
Ajouter le 
CREATEUR 
PROPRIETAIRE 
dans vos 
autorisations du 
dossier PUBLIC 

  

 
 
 
Donner au 
CREATEUR 
PROPRIETAIRE 
un Contrôle total 
sur le dossier 

  



 
 
 
Sélectionner 
ensuite 
‘’Utilisateurs 
authentifiés’’, 
enlever lui le 
droit de 
Modification 
 
Quitter ensuite le 
dossier PUBLIC  

  
 
Grâce au 
CREATEUR 
PROPRIETAIRE 
  
Tous les 
utilisateurs 
peuvent créer 
des dossiers et 
répertoires mais 
ne peuvent pas 
supprimer ou 
modifier ceux 
des autres 
 

 
 
 
 
Pour finir, 
supprimer 
‘’l’’Utilisateurs’’ 
des autres 
dossiers 

  
 
 
 
Vous pouvez 
aussi supprimer 
‘’Utilisateurs’’ du 
dossier 
DOCPROFS et 
LOGICIELS 
 
Ne pas 
supprimer 
Utilisateurs et 
Utilisateurs 
authentifiés 
dans le groupe 
PUBLIC 



 
Ensuite,pour 
partager le 
dossier 
PARTAGES, 
faites un clic 
droit sur votre 
dossier, cliquer 
sur Propriétés, 
et dans le menu 
cliquer sur 
l’onglet ‘’Partage 
et ’’Partage 
avancé’’ 

  

 
 
 
Ensuite cocher 
‘’Partager ce 
dossier’’ 
 
Cliquer sur 
‘’Autorisations’’ 
 

  



 
 
 
Choississez de 
partager le 
dossier avec 
‘’Tout le monde’’, 
et accorder un 
‘’Contrôle total’’ 
 
 
Votre dossier est 
maintenant 
partagé. 

  

 
 
 
Depuis le poste 
ELEVE, nous 
pouvons 
constater que 
les autorisations 
fonctionnent, 
l’ELEVE n’a pas 
accès au dossier 
DOCPROFS 

  
 
 



 
 
Nous pouvons 
constater que le 
PROF ne peut 
pas modifier le 
fichier de 
l’ELEVE dans le 
dossier PUBLIC, 
l’autorisation 
fonctionne 
correctement 
 

  
 
Et inversement, 
l’ELEVE ne 
peux pas 
modifier les 
fichier ou 
dossier créer 
par le PROF 
dans le dossier 
PUBLIC 

 
 
L’ELEVE peut 
exécuter la 
calculatrice du 
dossier CLASSE 
et LOGICIELS, 
l’autorisation 
fonctionne 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 
 
 
Pour informations, si ce 
message apparait 
lorsque vous donner 
des autorisations sur 
un dossier cliquer sur 
continuer, les 
paramètres seront 
quand même pris en 
compte et enregistré 

  
 
 
 
 
Généralement ce 
message apparait 
lorsqu’on supprime 
l’Utilisateurs principal 
(créer lors de 
l’installation de 
Windows) avant de 
donner les 
autorisations 

 

 

 


